Zakladni Skola a matetska Skola Daskabat, p. o.
Daskabat 72, 779 00 Olomouc

Vnitfni fad Skolni druziny

Ucinnost od: 24.11.2022

Skartaéni znak;

Zmény: Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny je soucésti Skolniho fadu zakladni Skoly, ktery je zdkonnou normou podle
zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zikladnim, stfednim a vys$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich prepist a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani, ve znéni
pozdéjsich predpist. Tento vnitini fad urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny
Skolni druzina (dale SD) se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani,
v platném znéni. SD tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokradovanim 3kolniho vyuCovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od $kolniho
vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace ucastniki,
castecné také dohledu nad tcastniky.
Cinnost druZiny je urena pro Zaky prvniho stupné zakladni 8koly, dale jen ,ucastnik“. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou G&astnit i zaci ZS, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do
druziny. Druzina miZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich zakonné zastupce i ve
dnech pracovniho volna.
SD spolupracuje s dalsimi subjekty nabizejici aktivity vychovy mimo vyucovani — zajmové krouzky.
1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti uc¢astniki a jejich zakonnych zastupci, prav a
povinnosti vychovatelky ve §kolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky
1.1. Ukastnici maji pravo
a) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili.
b) Na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi.
c) Na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.
d) Byt seznameni se viemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a &innosti v SD.

1.2. Ukastnici jsou povinni

e) Radné dochazet do SD.

f) Dodrzovat §kolni fad zakladni Skoly.

g) Dodrzovat Vnitini ¥ad $kolni druziny, Provozni fad t€locviény, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

h) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikll vydané v souladu s pravnimi pfedpisy, $kolnim fadem a
vnitinim fadem.

i) Ucastnik se ve SD chova slugné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovnikd.

j) Chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti; udrzuje prostory SD v
Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

k) Chrani své zdravi i zdravi spoluzaku; ucastnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

I) Nenosi do SD véci, které nesouvisi s programem SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost zaka
nebo jinych osob.



m) Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s innosti SD, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu vychovatelce SD nebo Feditelce skoly.

n) Zvlasté¢ hrubé slovni a Gmyslné fyzické utoky ucastnika vuéi pracovnikim druZiny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti.

1.3. Zakonny zastupce ucastnika ma pravo

a) Informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelky SD.

b) Vznaset pfipominky, navrhy, naméty k praci $kolni druziny u vychovatelky nebo feditelky Skoly.
c) Pisemné omluvit G¢astnika z pobytu ve skolni druzing.

1.4. Zakonny zastupce je povinen

a) Radng, uplné a pravdivé vyplnit piihlasku do §kolni druziny a v&as ohlasit zmény v udajich.

b) Na vyzvani feditelky Skoly nebo vychovatelky se osobné zi¢astnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se chovani i¢astnika v SD.

c) Omluvit G¢astnika pisemnou omluvenkou s datem a podpisem, pokud ma ucastnik odchazet ze
Skolni druziny v jinou dobu, nez je uvedeno v zapisnim listku.

d) Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti ti¢astnika.

e) Informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani.

f) Dokladat davody nepiitomnosti u€astnika v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem.

g) Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpe¢nost tcastnika a zmény
v téchto udajich.

h) Seznamit se s Vnitfnim fadem SD a respektovat ho.

1.5. Prava vychovatelky
Vychovatelka ma pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jeji pedagogické ¢innosti, na ochranu ptred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikti nebo jejich zakonnych zastupct ¢i dalsich
osob, které jsou s ni v piimém kontaktu ve $kole

b) na vyuzivani metod, forem a prostfedkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vychovné vzdélavaci ¢innosti

¢) volit a byt volena do $kolské rady

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

1.6 Povinnosti vychovatelky
Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR:

a) Zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu Uc¢astnikd a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského
zatizeni a $kolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku.

b) Shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje.

€) Veskeré udaje bezpecné ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjekttim, které na né nemaji zakonny narok.

d) Nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

e) Piipadna fotodokumentace potizena béhem pobytu ucastnika ve SD ma reportazni charakter;
ucastnik a jeho zakonny zastupce ma pravo potizovani fotodokumentace odmitnout.

f) Informovat zakonné =zastupce ucastnika V piipadé zmeény zdravotniho stavu, urazu apod.
(telefonicky ¢i osobng).

Dale je vychovatelka povinna:

g) Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdkonnymi piedpisy, cili a zdsadami vzdélavani.

h) Chranit a respektovat prava a zdravi ucastnika.

i) Svym piistupem k vychové a vzdé€lavani vytvaret bezpe¢né a pozitivni klima v prostiedi $koly.



2. Provoz a vnitfni rezim Skolni druZiny

2.1 PrihlaSovani a odhlasovani

a)

b)

d)

Ve 8kolni druZzin€ je urena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, ktera zajist'uje pfihlaSovani a
odhlasovani tcastnikil, pfedavani informaci zakonnym zastupctim ucastnikil, vyfizovani naméetl a
stiznosti.

Ptijeti ucastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti,
taborové Cinnosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na
zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihladsky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu
ucastnika z druziny.

Uplata za Géast ve $kolni druzing neni fadem stanovena. Vychovatelka miize po dohodé s rodi¢i
pozédat o ptispévek na materidlni vybaveni na danou ¢innost (pracovni, vytvarnou, ptirodovédnou,
hracky, odmény do soutézi atd.).

Podminky pro prijimani ucastnika do $kolni druZiny

Skolni druzina je uréena pro zaky 1. — 5. roéniku,

O pftijeti rozhoduje feditelka skoly na zakladé zajmu, kapacity $kolni druziny, zdravotniho stavu
Gi¢astnika a fadné& vyplnéné Ptihlasky do SD.

. Organizace ¢innosti

Provozni doba $kolni druziny je od 6:30 do 8:00 a od 11:30 do 16.00 hodin.

Po skonéeni vyucovani si vychovatelka ucastniky ptebira od vyucujiciho v Satné.

Do oddéleni se zapisuje nejvyse 30 tcastnikti na pravidelnou dochazku.

Za tcastnika, ktery byl ve $kole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.
Ugastnika je mozno vyzvednout v dobé do 13.30 hod, poté az v 15.00 hod.

Vyzvedava-li si rodi¢ ucastnika druziny, zvoni na zvonek Skolni druziny (pfipadné na zvonek
skola).

Pokud pro tucastnika, ktery ma odejit ze Skolni druziny v doprovodu, nikdo do 16:00 hodin
nepfijde, vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonné zastupce. Pozdni odchody budou
zaznamenany a feseny s vedenim $koly.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

Krouzky, které probihaji béhem ¢innosti SD, navitévuji Giéastnici na zakladé pisemné piihlasky.

Za odchody ucastnikti do krouzki & doulovani ajejich piichod zpdt do SD zodpovida
vychovatelka, popt. ucitelka.

. Napli ¢innosti

Skolni druzina realizuje vychovn& vzd&lavaci Ginnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu, zatazuji se nej¢astéji rano, po ob&éd¢ nebo po hlavni
¢innosti. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.

Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost u¢astnika, umoziuji ucastnikim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Piiprava na vyudovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim $kolnich povinnosti nebo
zabavné procvi¢ovani u€iva formou didaktickych her (vCetné feSeni problémil), ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkti v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvani
dalsich doplnujicich poznatkd pii pribézné Cinnosti $kolni druziny (napf. vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).



3. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Vsichni uastnici se chovaji pti pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svijj ani jinych osob. Uéastnikiim neni dovoleno v dob&é mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve Skolni budove, nebo mimo budovu pifi akci potadané
Skolou, zaci ihned ohlasi.

Vychovatelka SD provede prokazatelné pouceni Gidastnikii o bezpeénosti v prvni hoding §kolniho
roku a dodatecné pouceni ucastnikd, kteti pfi prvni hodiné chybéli. Zaznam o pouceni se zapise do
Piehledu vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy). Pouceni se provadi 2x roéné. Skola odpovida
za ucastniky v dob€ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav ti€astnikil a v piipadé€ nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pritahl vedeni skoly a zakonné zastupce postizeného. Nemocny uc¢astnik
muze byt odeslan k Iékarskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Ttidni ucitelé zajisti, aby mél kazdy zak zapsany v zakovské kniZzce tyto udaje: adresu, telefonni
Cisla zakonnych zastupcti do zaméstnani a domt; Vv eviden¢nim listu adresu a jméno osetfujiciho
l¢kare.

Pii trazu poskytnou uéastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni lékarem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadn¢ vyplni pfedepsané formulare. OSetieni
a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

VSsichni ucastnici jsou také povinni respektovat a dodrzovat Pravidla skolni druziny, se kterymi byli
na zaCatku Skolniho roku prokazatelné¢ seznameni (viz Ptiloha ¢. 1) a Provozni tad télocvicny.
V piipadé aktualizace téchto pravidel zajisti vychovatelka bezodkladné pouceni vSech ucastniki.
Pouceni se provadi 2x rocné.

r wr

4. Podminky zajiSténi ochrany déti, Zaki nebo studentii pied socidlné patologickymi jevy

a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a)
b)

c)

d)

Ochrana t¢astnikt pfed socialné patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili vychazi z minimalniho preventivniho programu skoly a skolniho fadu.

Vychovatelka a dalsi pedagogicti pracovnici jsou povinni sledovat, vyhodnocovat a fesit tyto
rizikové projevy, stejné jako dalsi formy rizikového chovani (Sikana, rasismus, vandalismus aj.).
P1i zjisténi n€kterého z te€chto jevi fesi tuto skutecnost neprodlené s ostatnimi pedagogickymi
pracovniky, feditelkou Skoly a zékonnymi zastupci Gcastniki.

Ucastnikiim je b&hem pobytu v SD zakazano no3eni, drzeni, uzivani a distribuce navykovych latek
(alkohol, cigarety, drogy aj.) a noSeni nebezpeénych predméti, které by ohrozily zdravi jejich

i ostatnich.

Projevy sikanovani (fyzického a psychického nasili, poniZovani, omezovani osobni svobody) jsou
v prostorach $koly, SD a pfi $kolnich akcich piisné zakazany.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zaFizeni ze strany uéastniki SD

a)

b)

c)
d)

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od
rodici ucastnika, ktery poskozeni zptisobil.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce.

Ugastnici dbaji na dostatené zajisténi svych véci.

Do SD tcastnici nosi pouze véci sem uréené, cenné véci a vyssi obnosy penéz nejlépe do SD vitbec
nenosi.



e) Mobilni telefony a piipadné dalsi cennosti si Géastnici ulozi do uzamykatelného Supliku ve SD.
V opacném pripad¢ Skola za poskozeni ¢i ztratu nenese zodpovednost.

Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani

a) Na hodnoceni a klasifikaci chovani Gcastnika ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

b) Pokud tucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky 8koly ze $kolni druziny vylouden. Reditelka mize rozhodnout o vyloudeni ze $kolni
druziny, pokud tento ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a
potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druzinu
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

Dokumentace

Ve SD se vede tato dokumentace:

a) Pisemné piihlasky ucastnikd; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ti¢astnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) Piehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha) véetné dochazky tcastniku (soucasti je rozvrh
¢innosti)

¢) Skolni vzdélavaci program pro $kolni druzinu (souéasti je Celoroéni plan SD)

d) Vnitini fad skolni druziny

e) Mesi¢ni plany Skolni druziny

f) Roéni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu $koly

Zavérecna ustanoveni

Sezndmeni tcastnikd S vnitinim fddem a jeho ptilohou (Pravidla skolni druziny) provadi vychovatelka
po zapisu ucastnikil do Skolni druziny. Zakonni zastupci potvrdi seznameni s Vnitinim fadem svym
podpisem na P¥ihlasce do SD.

Vnitini fad je vetfejné piistupny dokument, ktery je umistén na ptistupném misté ve skole - ve $kolni
druzing, u feditelky Skoly a na webovych strankach skoly.

Vhitini #ad $kolni druziny jako soucast Skolniho fadu Zakladni $koly a matefské skoly Daskabat, p.o.,
byl projednan a schvalen pedagogickou radou dne 24.11.2022

Vnitini fad Skolni druziny nabyva platnosti dne: 24.11.2022
Vnitini fad Skolni druziny nabyva u¢innosti dne: 24.11.2002
Vnitini fad Skolni druziny ze dne 1. 12. 2020 pozbyva ucinnosti dne 24.11.2022

Vypracovala: Mgr. Kristyna Ferova, DiS.

vychovatelka SD L
Schvalila: Mgr. et Bc. Eva Marsalkova

feditelka Skoly L

V Daskabatu dne 24.11.2022



Ptiloha ¢. 1
Pravidla Skolni druziny

1. Dodrzujeme zasady hygieny — zejména myti rukou po pfichodu z venku, ptfed obédem,
svacinkou a po pouziti WC.

2. V satné si kazdy své misto udrzuje v poradku a Cistoté dle svych moznosti. Mize o pomoc
pozadat starsi déti ¢i dospélé.

3. Ve tfidé¢, herné, v Satn€, na chodbach, po schodech a v jideln¢ nebéhame, abychom neublizili
sob¢ a ostatnim détem.

4, Nemluvime hrub€ a nechovame se hrubé. Jsme kamaradi. Dohodneme se bez hadek, zalovani a
ublizovani. Hleddme spolecnéd feSeni, pomahame si, hezky se oslovujeme, vitdime a loucime
S druhymi pozdravem.

5. Spory mezi sebou nefeSime rukama, ale slovem a prfatelskou domluvou, abychom si
neubliZzovali.

6. Ve tfid€, herné, v jidelné, Satné¢ a na chodbach nekFi¢ime, abychom Setfili zdravi svoje i
ostatnich déti a nerusili se navzajem pfi hte.

7. Umime pozdravit, podékovat, pozadat, omluvit se, neska¢eme nikomu do Feci.

8. VSechny hracky a vytvarné pomilcky maji své misto. Zachazime snimi Setrné. Pred
odchodem domt po sobé vse uklidime na uréené misto.

9. Neni¢ime imysIn¢ kamaradovu hru ani praci. Vazime si vSeho, co druhy vytvofi.

10. Neplytvame papirem, barvami, modelovacimi hmotami. Dobie zavirdme fixy. Vytvarné
potieby patii pouze do druziny, nenosime je s sebou ven.

11. Ve skolni jideln¢ se chovame u obéda kulturné (jime ptfiborem, nekti¢ime, dojiddme ovoce a
ptilohy u stolu, dodrzujeme cistotu kolem svého mista). Po jidle trpélivé ¢ekdme na svém mistg,
dokud ostatni déti nedoji. Pokud nemam chut’ na ovoce, ulozim si jej do aktovky.

12. Odpoledni svadina se podava v 14.45 minut. Konzumujeme ji u stolu. Uréena sluzba po
svaciné uklidi jidelnu.

13. Pfed odchodem na vychézku si obleCeme vSe, co maminka pfipravila. Béhem cesty se nikde
nezdrzujeme, jdeme s celou skupinkou. Po chodniku chodime po pravé strané ve dvojicich.
Neptedbihdme pani vychovatelku a dbame bezpecnosti.

14. Nesahdme na cizi zvifata, a to pro vlastni bezpecnost.

15. Bez dovoleni nesmime nikam sami v prostorach Skolni druZiny a v ptirod¢ odchéazet. Dvefe pti
odchodu déti dom1 ze Skolni druZiny otevira pouze pani vychovatelka.

16. Do Skolni druziny nenosime nevhodné a nebezpecné piedméty (mobilni telefony, vetsi
obnos penéz, zapalovac apod.)



